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(EMPRESA- morada) 
Porto, ___ de ________ de _____
Assunto: Atualização dos documentos de identificação para efeitos da Lei n.º 83/2017 e do Aviso n.º 1/2022 do Banco de Portugal
Na sequência das solicitações efetuadas via email, no sentido de nos serem enviados os documentos que permitam proceder à atualização dos seus dados pessoais, e não tendo até à presente data obtido qualquer resposta da vossa parte, vimos, pelo presente, reiterar o pedido efetuado.
Assim, solicitamos a V. Exas que, no prazo de dez dias úteis, procedam à atualização dos seus dados pessoais, por forma a assegurarmos o cumprimento da obrigação legal e regulamentar imposta pelo Banco de Portugal, pois caso contrário, a Norgarante ficará impossibilitada de emitir eventuais garantias adicionais.

De forma a cumprir com o exigido, solicitamos o envio atualizado dos seguintes elementos de Identificação:

1- Certidão do Registo Comercial e Registo Central do Beneficiário efetivo (RCBE) atualizados;

2- Certidão do Registo Comercial dos Sócios atualizada (aplicável se os sócios forem pessoas coletivas);

3- Cópias dos documentos de identificação e comprovativos de morada e profissão (atualizados e sempre com menos de 3 meses), dos beneficiários efetivos, gerentes/administradores da empresa, sócios e avalistas; 
Exemplo de comprovativo de morada: recibos como luz, água, internet, etc., Certidão da Junta de Freguesia, Nota de liquidação do IRS, Certidão de Domicílio Fiscal da AT emitido há menos de 3 meses.
 Exemplo de comprovativo de profissão: Certidão Permanente, apenas no caso de Administradores/Fundadores/Gerentes, ou declaração da entidade empregadora ou cópia de contrato de trabalho ou cópia recibo de vencimento emitido há menos de 3 meses.
4- Organigrama ou declaração preenchida, assinados pela gerência/administração, contendo os elementos identificativos referentes aos titulares de participações no capital, e/ou dos direitos de voto, de valor igual ou superior a 5%;

O documento (com menos do que 3 meses) tem de refletir a estrutura acionista (pessoas singulares e pessoas coletivas) até aos beneficiários efetivos (pessoas singulares) identificando: Nome completo, Data de Nascimento, Nacionalidade, Tipo, número, data de validade e entidade emitente do documento de identificação, número de identificação fiscal, Profissão e Entidade Patronal, Morada, Percentagem do Capital social e Direitos de Voto.
5- No caso de empresários em nome individual (ENI), é necessário o documento de identificação, o comprovativo de morada e o comprovativo de profissão (atualizados e sempre com menos de 3 meses).  

Caso pretenda, poderá consultar todas as informações sobre o dever de apresentação destes documentos, que constam da Política de Aceitação e Manutenção dos Clientes da Norgarante, no nosso website (https://www.norgarante.pt/pt/atualizacao-dos-documentos-de-identificacao/ ) 
Para enviar toda a documentação relativamente ao seu caso em apreço, pode enviar por email: dc.apoio@norgarante.pt
Nestes termos agradecemos que proceda conforme o solicitado e no caso de pretender mais informações ou esclarecimentos de dúvidas, poderá fazê-lo através do email acima indicado. 
Norgarante- Sociedade de Garantia Mútua, S.A.
(nome gestor cliente/DRC)

___________________________________________

Proteção de Dados Pessoais
· O Responsável pelo Tratamento dos dados pessoais é a Norgarante - Sociedade de Garantia Mútua, S.A, com sede social na Avenida da Boavista, Nº 2121, 3º Andar, Escritórios 301 A 304 4100-134 Porto (doravante “SGM”). 

· O tratamento dos dados pessoais solicitados no presente formulário tem como finalidade e base de licitude o cumprimento das obrigações legais que recaem sobre a SGM, decorrentes da Lei n.º 83/2017, de 18 de agosto e do Aviso n.º 1/2022 do Banco de Portugal.
· A SGM garante aos titulares de dados o exercício dos seus direitos de acesso, retificação, apagamento, oposição, limitação do tratamento, portabilidade dos dados e retirada do consentimento dado. Para o exercício dos referidos direitos, deve apresentar pedido escrito à SGM através do endereço de correio eletrónico dpo@norgarante.pt. O titular dispõe, ainda, do direito de apresentar reclamação a uma autoridade de controlo (Comissão Nacional de Proteção de Dados).

· Os dados pessoais tratados serão conservados durante o tempo estritamente necessário ao cumprimento da(s) finalidade(s) para os quais foram recolhidos ou até que o titular dos dados solicite o seu apagamento, sem prejuízo do cumprimento de prazos legais de conservação aplicáveis. Durante o período de conservação dos dados, a SGM compromete-se a tratar os dados de forma adequada, adotando as medidas técnicas e organizativas necessárias para proteger os dados pessoais contra perda, destruição, acesso não autorizado, alteração ou divulgação.

· Os dados pessoais poderão ser partilhados com entidades terceiras, prestadoras de serviços, nomeadamente para armazenamento da informação, estando estes terceiros vinculados a adequadas obrigações de confidencialidade e sendo os dados apenas tratados sob as instruções da SGM, em conformidade com o Regulamento Geral sobre a Proteção de Dados. Os dados não serão transferidos para países externos ao Espaço Económico Europeu. No entanto, caso tal se revele necessário, serão cumpridas as disposições legais aplicáveis no que concerne aos requisitos aplicáveis a tais transferências. Em particular, serão acauteladas as questões da segurança e confidencialidade ao nível da transmissão dos dados.

· Para mais informações acerca do tratamento dos seus dados pessoais, deve remeter pedido escrito ao Encarregado da Proteção de Dados através do endereço de correio eletrónico dpo@norgarante.pt ou da morada indicada supra.

ANEXO 
Declaração de Participação no capital social e direitos de voto de valor igual ou superior a 5%
Data:

Assunto: Declaração de Participação no capital social e direitos de voto de valor igual ou superior a 5%

_______________________________________, pessoa coletiva n.º ____________, com sede na ______________, e seus representantes legais abaixo assinados declaram que, para os devidos efeitos, os elementos abaixo indicados detêm uma participação no capital e direitos de voto igual ou superior a 5%.

· Sócios/acionistas que detêm uma participação ou direitos de voto igual ou superior a 5%, direta ou indireta

preencher em n.º igual aos sócios/acionistas

· Pessoa singular:

Nome completo: _______________________________________________________________________

Data de Nascimento: ____________________________________________________________________

Nacionalidade: ________________________________________________________________________

Tipo, número, data de validade e entidade emitente do documento de identificação: __________________

Número de identificação fiscal: ____________________________________________________________

Entidade Patronal e Profissão: ____________________________________________________________

Morada Permanente e Fiscal (se diferente): __________________________________________________

Percentagem do Capital social e Direitos de Voto: _____________________________________________

· Pessoa coletiva:

Denominação: ________________________________________________________________________

NIPC: _______________________________________________________________________________

Percentagem do Capital social e Direitos de Voto: _____________________________________________

Relativamente à sócia/acionista pessoa coletiva________________________, o seu capital social/direitos de voto está distribuído da seguinte forma:

preencher em n.º igual aos sócios/acionistas

· Pessoa singular:

Nome completo: _______________________________________________________________________

Data de Nascimento: ____________________________________________________________________

Nacionalidade: ________________________________________________________________________

Tipo, número, data de validade e entidade emitente do documento de identificação: __________________

Número de identificação fiscal: ____________________________________________________________

Entidade Patronal e Profissão: ____________________________________________________________

Morada Permanente e Fiscal (se diferente): __________________________________________________

Percentagem do Capital social e Direitos de Voto: _____________________________________________

__________________________________________________________

Assinatura dos administradores/gerência e carimbo:


